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ระเบียบเทศบาลเมืองนครนายก 
วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๖5 
……………………………….. 

 

                    เพื่อใหการจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการบริการขอมูลขาวสารของราชการ               
ที่อยูในความรับผิดชอบของเทศบาลเมืองนครนายกเปนไปดวยความเรียบรอย รวดเร็วและสอดคลองกับ
เจตนารมณของกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ ในการรับรองสิทธิของประชาชน ในการรับรูขอมูล 
ขาวสารที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐ 
 

                   อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 9 แห งพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ                  
พ.ศ. 2540 และขอ 4 แหงประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ ลงวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ ๒๕๔๑ 
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการเก่ียวกับการจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดู ประกอบ
มาตรา 38 แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ.2546 
เทศบาลเมืองนครนายก จึงวางระเบียบวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ ไว ดังตอไปนี้  
                   ขอ ๑ ระเบียบนี้ เรียกวา “ระเบียบเทศบาลเมืองนครนายก วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. ๒๕65”  
                   ขอ ๒  ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันประกาศเปนตนไป  
                   ขอ ๓ บรรดาระเบียบ ขอบังคับ และคําสั่งอ่ืนใดของเทศบาลเมืองนครนายก ในสวนที่กําหนด
ไวแลวในระเบียบนี ้หรือซึ่งขัด หรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน  
                   ขอ ๔ ในระเบียบนี้                              
                                      “เทศบาล” หมายความวา เทศบาลเมืองนครนายก  
                            “หนวยงานในสังกัด” หมายความวา สํานัก กองหรือหนวยงานที่มีฐานะเทียบเทา                
กองในสังกัด 
                           “ขอมูลขาวสาร” หมายความวา ขอมูลขาวสารของราชการตามกฎหมายวาดวยขอมูล
ขาวสารของราชการที่อยูในความครอบครอง หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสารและหนวยงาน                 
ในสังกัดเทศบาลเมืองนครนายก 
                            “ศูนยขอมูลขาวสาร” หมายความวา ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองนครนายก
ตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ                               
                                      “นายกเทศมนตรี” หมายความวา นายกเทศมนตรีเมืองนครนายก 
                            “คณะกรรมการ”หมายความวา คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลเมือง
นครนายก 
                            “วัน” หมายความวา วันตามปปฏิทิน 
                            “วันทําการ” หมายความวา วันทําการตามปกติของหนวยงานของรัฐ 
                            “คําขอ” หมายความวา คําขอขอมูลขาวสารตามระเบียบนี้ 
                   ขอ 5 ใหนายกเทศมนตรีเมืองนครนายกรักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอํานาจออกประกาศ
หรือคําสั่งเพ่ือประโยชนในการปฏิบัติตามระเบียบนี้  
                   ในกรณีที่มีปญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ใหนายกเทศมนตรเีมืองนครนายกมี
อํานาจวินิจฉัยสั่งการตามที่เห็นสมควร 
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หมวด 1  
คณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองนครนายก 

................................... 

 
 

                    ขอ 6 ใหมีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองนครนายก ประกอบดวย 
                         (1) นายกเทศมนตรี                                      ประธานกรรมการ 
                         (2) รองนายกเทศมนตร ี                             รองประธานกรรมการ 
                         (3) ปลัดเทศบาล                                            กรรมการ 
                         (4) รองปลัดเทศบาล                                   กรรมการ 
                         (5) หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล                              กรรมการ 
                         (6) ผูอํานวยการกองคลัง                                     กรรมการ 
                         (7) ผูอํานวยการกองการศึกษา                               กรรมการ 
                         (8) ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม          กรรมการ 
                         (9) ผูอํานวยการกองชาง                                      กรรมการ 
                         (10) ผูอํานวยการกองสวัสดิการสังคม                      กรรมการ 
                         (11) นติกิร                                                 กรรมการ 
                         (12) ผูอํานวยการกองยุทธศาสตรและงบประมาณ       กรรมการและเลขานุการ 
                         (13) หัวหนาฝายแผนงานและงบประมาณ                 กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
                         (14) นกัวิเคราะหนโยบายและแผน                         กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
                         (15) นกัประชาสัมพันธ                                       กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

                    ขอ 7 ใหคณะกรรมการมีอํานาจหนาที่ ดังตอไปนี้ 

                       (1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาต   

และการบริการขอมูลขาวสาร  

                       (2) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสารท่ีลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา 

รวมทั้งการจัดพิมพและการเผยแพร  

                       (3) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับหลักเกณฑการพิจารณาประเภทขอมูลขาวสาร

ที่ไมตองเปดเผย หรือขอมูลขาวสารที่เปนความลับของราชการ  

                       (4) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับประเภทของขอมูลขาวสารที่ควรจัดเก็บ                 

ไวที่เทศบาลเมืองนครนายก หรือสงไปยังหอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ                

ที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

                      (5) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการจัดทําและปรับปรุงขอมูลขาวสาร               

ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ หรือขอมูลขาวสารอื่นที่เปนประโยชนตอราชการ 

                      (6) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นเก่ียวกับการเชื่อมโยงขอมูลขาวสารกับสวนราชการ  
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  (7) ใหคําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปญหาและอุปสรรคเก่ียวกับการดําเนินการ

ตามระเบียบนี้ 

                     (8) แตงตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามที่คณะกรรมการ

มอบหมาย 

      (9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือใหชี้แจงแสดงความเห็นเก่ียวกับขอมูลขาวสาร 

                     (10) ดําเนินงานอื่นใดตามที่นายกเทศมนตรีมอบหมาย 

                     ขอ 8 การประชุมคณะกรรมการตองมีกรรมการประชุมไมนอยกวาก่ึงหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมดจึงเปนองคประชุม 

                     ถาประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไมมาประชุมหรือไมอยู ในที่ประชุม                    

ใหกรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่งเปนประธานในที่ประชุม  

                     การวินิจฉัยชี้ขาดของที่ประชุมใหถือเสียงขางมาก กรรมการคนหนึ่ งใหมี เสียงหนึ่ ง                  

ในการลงคะแนน ถาคะแนนเสียงเทากันใหประธานในท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงเปนเปนเสียงชี้ขาด 

                     ขอ 9 ใหนําความใน ขอ 8 มาใชบังคับการประชุมของคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางาน               

ที่คณะกรรมการแตงตั้งโดยอนุโลม  

                     ขอ  10 มติของคณะกรรมการตองไดรับความเห็นชอบจากนายกเทศมนตรีก อน                       

จึงจะดําเนินการตามมตินั้นได 

หมวด 2 

ศูนยขอมูลขาวสาร 

                      ขอ 11 ใหจัดตั้งศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองนครนายก ขึ้นอยูในความรับผิดชอบ

ควบคุมดูแลของกองยุทธศาสตรและงบประมาณ เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชน               

เขาตรวจดู ศึกษา คนควา ตลอดจนเผยแพร จําหนาย จายแจก รวมทั้งปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบนี้

และตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการ 

หมวด 3 

การจัดระบบขอมูลขาวสาร  

---------------------------------- 

                       ขอ 12 ใหหนวยงานในสังกัดจัดประเภทขอมูลขาวสารที่อยูในความรับผิดชอบใหเปนไป
ตามกฎหมายขอมูลขาวสารของราชการ กฎหมายอ่ืนและระเบียบของราชการ ดังนี ้ 
                                   (1) ขอมูลขาวสารที่ลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  
                                   (2) ขอมูลขาวสารที่ตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูได  
                                   (3) ขอมูลขาวสารอื่น  
                                   (4) ขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
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                        การจัดแยกขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง ใหคํานึงถึงลักษณะของขอมูลขาวสารตาม

กฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการดวยวาเปนขอมูลขาวสารที่จะเปดเผยมิได หรือเปนขอมูลขาวสาร             

ที่อาจมีคําสั่งมิใหเปดเผยก็ได  

                         ใหหนวยงานในสังกัดจัดสงสําเนาขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่ง (1) และ (2) ไปยังศูนย

ขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองนครนายก เพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดู คนควา หรือขอสําเนา  

                         ให หน วยงานในสั งกั ดจั ด ให มี เจ าหน า ท่ี ควบคุ ม  ดู แล  การตรวจสอบติ ดตาม                         

และประสานงานในการดําเนินการตามวรรคหนึ่งและวรรคสามใหเปนไปดวยความเรียบรอยและเปนปจจุบัน                

อยูเสมอ รวมทั้ งรับผิดชอบในการพิจารณาใหบริการขอมูลขาวสารอื่นๆ ท่ีอยูในความครอบครองหรือ 

ควบคุมดูแล ซึง่ไมอยูในหลักเกณฑท่ีไมตองจัดสงใหศูนยขอมูลขาวสารตามวรรคสาม 

                         ขอ 13 ใหศูนยขอมูลขาวสาร จัดทําดัชนีขอมูลขาวสารที่หนวยงานในสังกัดสงมาใหตาม

ขอ 12 วรรคสาม โดยใหมีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถคนหาขอมูลขาวสารไดเอง 

                          ใหหนวยงานในสังกัดจัดทําบัญชีขอมูลขาวสารอื่นๆ ที่มีอยูในหลักเกณฑท่ีจะตองสงใหแก

ศูนยขอมูลขาวสารตาม ขอ 12 วรรคสาม ใหพรอมในการที่จะพิจารณาสั่งเปดเผย หรือไมเปดเผยเม่ือมีผูใดยื่น

คําขอขอมูลขาวสารในความครอบครองหรือควบคุมดูแลดังกลาว 

หมวด 4 

การขอตรวจดู การขอขอมูลขาวสาร และการอนุญาต 

---------------------------------- 

     ขอ 14 ใหศูนยขอมูลขาวสารจัดทําสมุดทะเบียน สําหรับผูเขามาขอตรวจดูขอมูลขาวสาร 

ที่ตั้งแสดงไว ท้ังนี้เพ่ือเปนหลักฐานของทางราชการ 

                          ขอ 15 การขอสําเนาขอมูลขาวสาร หรือขอสําเนาขอมูลขาวสารที่มีคํารับรองถูกตอง                  

ใหยื่นคําขอเปนหนังสือตามแบบที่เทศบาลเมืองนครนายก กําหนดตอเจาหนาท่ีของศูนยขอมูลขาวสาร                

หรือเขียนขึ้นเองโดยใหระบุขอมูลขาวสารที่ตองการในลักษณะที่อาจเขาใจไดตามสมควร 

                         ใหเจาหนาที่ซึ่งไดรับคําขอตรวจสอบวา ขอมูลขาวสารตามคําขอนั้น เปนขอมูลขาวสาร            

ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร หรืออยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแล

ของหนวยงานในสังกัดใด หรือหนวยงานนอกสังกัดอื่นใด หากเปนขอมูลขาวสารและอยูในความครอบครอง

หรือควบคุมดูแลของศูนยขอมูลขาวสาร ใหเจาหนาที่ประจําศูนยขอมูลขาวสาร ซึ่งเปนพนักงานเทศบาล                   

ไมต่ํากวาระดับ 2 เปนผูอนุญาตและลงนามในสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร โดยลงลายมือชื่อ   

พรอมทั้งชื่อตัว ชื่อสกุล และตําแหนงตลอดจน วัน เดือน ป ใหชัดเจน ทั้งนี้ ใหรับรองตามจํานวนท่ีผูยื่นคําขอ

ขอใหรับรอง 
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                      ขอ 16 ในกรณีขอตรวจด ูขอสําเนาหรือคัดสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารอื่น 

ซึ่งอยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานใดในเทศบาล ใหเจาหนาที่ผูรับคําขอ เสนอเรื่องไปยัง

หนวยงานนั้น พรอมทั้งแนะนํา ใหผูยื่นคําขอไปประสานกับหนวยงานนั้นโดยตรงดวยหากประสงค    

                      ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุญาต โดยใหพนักงาน

เทศบาลไมต่ํากวาระดับ 2 เปนผูลงนามรับรองความถูกตองของขอมูลขาวสาร เวนแตเปนขอมูลขาวสารนั้น 

เปนขอมูลขาวสารลับ ซึ่งตองดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการรักษาความลับ ของทางราชการ                  

พ.ศ. 2544  

                      ในกรณีที่ไมอาจวินิจฉัยไดวา ขอมูลขาวสารที่มีคํารองขอนั้น เปนขอมูลขาวสารที่เปดเผยได 

หรือไม ใหหัวหนาหนวยงานในสังกัดเสนอเรื่องพรอมความเห็นตอคณะกรรมการเพื่อพิจารณาวินิจฉัยตอไป 

                      ขอ 17 กรณีการเปดเผยขอมูลขาวสาร ตามคําขอนั้นกระทบถึงประโยชนไดเสียของผูใด              

ใหหนวยงานนั้นแจงใหผูมีสวนไดเสียทราบโดยมิชักชา เพ่ือใหผูมีสวนไดเสียนั้นคดัคาน ภายในเวลาที่กําหนดไว

ในมาตรา 17 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

                       ขอ 18 กรณีผูมีอํานาจอนุญาต มีคําสั่งมิใหเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอใด ใหแจงคําสั่ง

พรอมเหตุผลใหผูยื่นคําขอทราบ พรอมแจงใหผูยื่นคําขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณคําสั่ง                

ไมอนุญาตดังกลาว ตอคณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารตามมาตรา 18 แหงพระราชบัญญัติ

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ดวย 

                       ขอ 19 ขอมูลขาวสารสวนบุคคลตามมาตรา 23 แหงพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร                  

ของราชการ พ.ศ. 2540 ใหหนวยงานในสังกัดปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสารของราชการในสวน               

ที่เก่ียวกับขอมูลขาวสารสวนบุคคลโดยรอบคอบ 

                      ขอ 20 ขอมูลขาวสารท่ีอยูในระหวางการดําเนินการใหศูนยขอมูลขาวสารหรือหนวยงาน                  

ในสังกัด พิจารณาใหบริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม เวนแตเปนขอมูลขาวสารลับตามระเบียบวาดวยการ

รักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 หรือเปนเรื่องที่ไมตองเปดเผยตามกฎหมายวาดวยขอมูลขาวสาร

ของราชการหรือตามที่ผูมีอํานาจตามขอ 19 เห็นวาเปนเรื่องท่ีไมตองเปดเผย 

                      ขอ 21 ขอมูลขาวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีกําหนดวิธีปฏิบัติ 

เก่ียวกับขอมูลขาวสารนั้นไวเปนพิเศษ การขอขอมูลขาวสารและการขออนุญาตจะตองปฏิบัติตามกฎหมาย 

ระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกลาวดวย 

                      ขอ 22 ขอมูลขาวสารที่มีไวเผยแพรหรือจําหนายใหคิดคาใชจายตางๆ ตามหลักเกณฑ                

ที่เทศบาลเมืองนครนายกกําหนด โดยคําแนะนําของคณะกรรมการ รายไดจากการนี้ใหปฏิบัติตามระเบียบ     

ของทางราชการ 
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                     ขอ 23 การเรียกคาธรรมเนียม การทําสําเนา หรือสําเนาที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูล

ขาวสารของราชการ ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่ เทศบาลเมืองนครนายกกําหนดโดยความเห็นชอบของ

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ  

                    รายไดจากค าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ ง ให ปฏิบั ติ ตามขอบั งคับกระทรวงการคลั ง                      

วาดวยเงินคาธรรมเนียมขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2548  

หมวด 5  

กําหนดระยะเวลา  

------------------------------- 

                    ขอ 24 การบริการขอมูลขาวสารตามคําขอ ใหหนวยงานดําเนินการใหบริการภายใน              

กําหนดระยะเวลา ดังนี ้  

                             (1) การใหบริการขอมูลขาวสารที่จัดไว ใหประชาชนตรวจดูหรือขอสําเนา หรือขอ

สําเนาที่มีคํารับรองความถูกตองของขอมูลขาวสารที่ศูนยขอมูลขาวสาร ใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน                  

วันทําการที่ไดมีคาํขอนั้น 

                             (2) การใหบริการขอมูลขาวสารอ่ืน ๆ ที่อยูในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ

หนวยงานในสังกัด ใหหนวยงานในสังกัดที่ มีขอมูลขาวสารพรอมที่จะจัดหาใหได จะตองดําเนินการ                  

ใหแลวเสร็จโดยเร็วหรือภายในวันที่รับคําขอ 

                             (3) ในกรณีที่ขอมูลขาวสารท่ีขอมีจํานวนมาก หรือไมสามารถดําเนินการใหแลวเสร็จ

ภายใน 15 วัน จะตองแจงใหผูขอขอมูลขาวสารทราบภายใน 15 วัน รวมทั้งแจงกําหนดวันที่จะดําเนินการ                

แลวเสร็จใหผูขอขอมูลขาวสารทราบดวย 

หมวด 6 

สถานท่ีบริการขอมูลขาวสาร 

------------------------------- 

     ขอ ๒๕ ศูนยขอมูลขาวสารของเทศบาลเมืองนครนายก ตั้งอยูที่ สํานักงานเทศบาลเมือง

นครนายก เลขที่  ๑-๓๐๐ ถนนสุวรรณศร ตําบลนครนายก อําเภอเมืองนครนายก จังหวัดนครนายก 

ร หั ส ไป รษ ณี ย  ๒ ๖ ๐ ๐ ๐  ห ม าย เล ข โท รศั พ ท  ๐ -๓ ๗ ๓ 1 -๑ ๓ ๐ ๓  โท รส าร  ๐ -๓ ๗ ๓ ๑ -๑ ๐ ๙ ๗                 

ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 52006@nayokcity.go.th 

                       ประกาศ ณ วันที ่         มีนาคม พ.ศ. 2565 

 

                                                        ลงชื่อ      

                                                               (นายศภุกฤษณ  จัยสิทธิ)์                                                                                     

                                                             นายกเทศมนตรีเมืองนครนายก 



             

 

ประกาศเทศบาลเมืองนครนายก 

เรื่อง  ระเบียบเทศบาลเมืองนครนายก วาดวยขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2565 

-------------------------- 

                     ดวยเทศบาลเมืองนครนายก ไดจัดทําระเบียบเทศบาลเมืองนครนายกวาดวยขอมูลขาวสาร                   

ของทางราชการ พ.ศ. 2565 ขึ้น เพ่ือใหบริการขอมูลขาวสารที่อยู ในความรับผิดชอบของเทศบาล                     

เมืองนครนายก 

           อาศัยอํานาจตามความในพระราชบัญญัติ เทศบาล พ.ศ.2496 รวมแก ไขเพ่ิมเติม                         

ถึงฉบับที่ 14 พ.ศ. 2562  มาตรา 48 เตรส (1) และ (4) เทศบาลเมืองนครนายก จึงประกาศระเบียบ

เทศบาลเมืองนครนายกวาดวยขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ. 2565 มาใหทราบโดยทั่วกัน 

  

                   ทั้งนี้  ใหมีผลบังคับใช ตั้งแตวันที่        เดือน มีนาคม  พ.ศ. 2565 เปนตนไป 

 

         ประกาศ ณ วันที่          มีนาคม พ.ศ. 2565 

 

 

         (นายศุภกฤษณ  จัยสิทธิ์) 

               นายกเทศมนตรีเมืองนครนายก 

 

 

 

 

 

 

 

 


